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OBECNA USTANOVENI

Na zdkladé ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢.262/2006 Sb. zdkoniku prace v platném
znéni, zakona ¢&. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) a podle Smérnice Rady Kralovéhradeckého kraje & 7 k Fizeni
pFispévkovych organizaci zfizenych krajem a obchodnich organizacich zaloZenych krajem
vydavam jako statutarni organ Skoly tento vnitfni predpis jako zakladni Fidici dokument

organizace.
\

\
CAST I. Vieobecnd ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Organizaéni fad Ceské lesnické akademie Trutnov (dale jen %kola) upravuje organizaéni
strukturu a fizeni, formy a metody prace Skoly, prava a povinnosti zaméstnanca $koly.

2. Organizacni fad Skoly zabezpecuje realizaci predevsim $kolského zadkona €. 561/2004 Sb.
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani.

Clanek 2
Postaveni a posldni skoly

1.  Skola byla zFizena jako pfispévkova organizace zfizovaci listinou

vydanou Kralovéhradeckym krajem €. j.: KUKHK-18472/SM/2023, JID 59326/2023/KHK

s platnosti a s ucinnosti od 15. 5. 2023

Pravni forma: pfispévkova organizace

Skola je vedena v Rejstiiku $kol pod identifika¢nim ¢islem organizace 60153296

Rezortni identifikator pravnické osoby 600012905

Skola je zafazena do sité rozhodnutim ¢. j.: 28 908/2007-21 od 1. 1. 2008 naslednym
rozhodnutim €. j.: 25 958/2007-21 od 1. 9. 2008 u stfedni $koly a $kolniho polesi,
rozhodnutims¢.: 1603/2008-21 od 1. 2. 2008 u vy$si odborné $koly
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8.

Kapacita Skoly je stanovena rozhodnutim ¢.: 20347/SM/2005 od 1. 9. 2006 a naslednou
zménou rozhodnutim ¢&.: 17502/SM2007-9 od 14. 1. 2008 u stfedni Skoly a
¢.: 20040/SM/2007-8 u vyssi odborné skoly

Zakladnim poslanim 3koly je poskytovat stiedni odborné vzdélani a odbornou pfipravu pro
vykon povolani zakim, ktefi ukondili povinnou $kolni dochazku v zékladni ¢kole v devatém
roéniku. Skola poskytuje vy$si odborné vzdélani pro Zaky, ktefi maji ukoncéené stfedni
vzdélani maturitni zkouskou

Doba trvani organizace je na dobu neuréitou

Cast II. Organizaéni Elenéni

Clanek 3

Soucdsti Skoly \

a) Stfedni skola 060153296/01 \
b) Vy33i odborna $kola 110029283/01
c) Domovy mladeZe:
Trutnov 108026671/01
Svoboda nad Upou 108026671/04
d) Skolni jidelny:
Trutnov 102766151/01
Svoboda nad Upou 102766151/02
e) Skolni polesi 000087050/01

Clanek 4

Utvary skoly a funkéni mista

V Cele 3koly jako pravniho subjektu stoji statutarni zastupce $koly-feditel $koly, kterého
jmenuje nebo odvoldva Rada Kralovéhradeckého kraje. Reditel $koly odpovida za plnéni
ukoll organizace.

Skola se ¢leni na utvary: stfedisko ¢. 1 Trutnov, stfedisko & 2 Svoboda nad Upou,
stfedisko €. 3 Skolni polesi, COV (centrum odborného vyucovani) a ekonomicky Gtvar.
Stfedisko €. 1 zastupce feditele a vedouci stiediska Ing. Tomas Heréik, se €leni na Gsek
teoretické vychovy, Gsek vy$siho odborného vzdélavani osobou odpovédnou Ing. Lubosem
Némeckem, usek praktického vzdélavani, usek vychovy mimo vyucovani, usek $kolni jidelna
a usek technickohospodarsky.

Stredisko €. 2 zdstupce Feditele a vedouci stfediska Bc. Roman Stépanek, DiS., se ¢leni na
usek teoretické vychovy, Gsek praktické vychovy, isek vychovy mimo vyucovani, usek skolni
jidelna a usekAechnickohospodafsky.

Stfedisko €. 3, zéstupce feditele a vedouci stfediska Ing. Jan Rousek, se éleni na lesnické
useky a odpovida za ekonomiku Skolniho polesi.

—_—————————————
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6. Utvar ekonomicky, vedouci Bc. Martina Holcmanova, odpovida za ekonomiku koly a
administrativu tim spojenou.

7. Centrum odborného vyucovani, fizenim povéren Ing. Petr Moravec, odpovida zafizeni COV
a vyuku TDS

8. Vedouci Utvarti jmenuje, pfipadné ustanovuje feditel Skoly. Vedouci UtvarG v souladu s
pracovni naplni Gtvard a v ramci pravomoci, stanovenych reditelem Skoly fidi é&innost utvarG
a podepisuji prisludna rozhodnuti a opatreni. Jsou opravnéni jednat jménem 3koly v rozsahu
stanoveném feditelem Skoly v napini prace.

9. V dobé nepfitomnosti feditele Skoly zastupuje Ing. Tomas Herdik.

10. Kompetence utvart a jejich vedoucich jsou uvedeny v pracovnich naplnich jednotlivych
zaméstnancl a ve vnitfnich normach skoly.

11. Vedenim skoly se rozumi feditel Skoly, vedouci stfedisek a vedouci ekonomického utvaru.

12. Funkce Projektova a marketingovd manazerka, sekretariat a fidici pracovnik pro COV jsou
pfimo podfizené rediteli Skoly. \

\
Clanek 5

Organizacéni schéma skoly

1. Tvofi samostatnou soucdst Organizacniho fadu skoly a je v ¢lenéni podle jednotlivych

stfedisek prilohou Fadu.

Cast IIl. Rizeni $koly-kompetence

Clanek 6

Statutdrni organ Skoly

Statutarnim organem skoly je feditel Ing. Milo$ Pochobradsky

Reditel $koly - vedouci zaméstnanec podle 124, odst. 3 ZP, 4. stupen Fizeni. Reditel $koly
ustavil ¢tyfi zastupce, pro stiedisko ¢. 1 a usek vy3Siho studia Trutnoy,
stiedisko ¢. 2 Svoboda nad Upou a stfedisko €. 3 Skolni polesi.

Reditel fidi ostatni vedouci zaméstnance $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani
funkci jednotlivych Utvard. Koordinace se uskuteciiuje predevsim prostrednictvim porad
vedeni Skoly, pedagogické rady, predmétovych komisi a provoznich porad skoly.

Jednda ve vsech zileZitostech jménem 3koly, pokud nepfenesl svoji pravomoc na jiné
zameéstnance v jejich pracovnich naplnich.

Rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich svéfenych Skole, o hlavnich otazkach
hospodafeni, mzdové politiky a zajistuje ucinné vyuZivani prostiedki hmotné
zainteresovanosti k diferencovanému odmériovani zaméstnancli podle vysledk( jejich
prace v rozsahu platnych zakond a Smérnice Rady Kralovéhradeckého kraje.
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6. Schvaluje vSechny dokumenty a materidly, které tvofi vystupy ze $koly.
7. Reditel 3koly pFi vykonu své funkce je opravnén pisemné povéfit zaméstnance Skoly, aby
Cinili vymezené pravni tkony jménem skoly.
8. Schvaluje organizacni strukturu Skoly a plan zaméstnancu jednotlivych Gtvard, rozhoduje o

zaleZitostech 3koly, které si vyhradil v rdmci své pravomoci, odpovida za pInéni Gkold
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préaci.
9. Planuje, organizuje, koordinuje a kontroluje Gkoly a opatfeni sméfujici k zabezpeéeni
© innosti Skoly v této oblasti.
10. Reditel $koly pfi fizeni $koly spolupracuje s Radou Skoly.

Clanek 7

\

\

1; Ostatnimi vedoucimi zaméstnanci jsou vedouci uitel teoretického vyu€ovani, vedouci
ucitelé praxi a odborného vycviku, vedouci vychovatelé domov( mladeZe a vedouci
Skolnich jidelen a dalsi zaméstnanci na zakladé povéreni vyplyvajici z pracovni naplné.

Ostatni vedouci zaméstnanci skoly

2. Vedouci zaméstnanci reprezentuji v internim styku uUseky, které fidi a jednaji jejich
jménem. V externim styku tak jednaji pouze v rozsahu stanoveném pfislusnym pravnim
pfedpisem a opravnénim uvedenym v pracovni naplni.

3. Vedouci zaméstnanci jsou povinni dodriovat ustanoveni viech platnych pravnich a
organizacnich norem a dale zajistit, aby zaméstnanci plnili dkoly v&as a hospodarné,
kontrolovat vécnou spravnost, hospodaiskou odivodnénost a zékonnost provedenych
praci a optimalni vyuZzivani provozniho zafizeni a veskerého materidlu, vytvafet pfiznivé
fyzické i psychické pracovni prostfedi, vést zaméstnance k pracovni kazni, ocefiovat
jejich iniciativy a pracovni usili, vyvozovat dusledky z porudeni pracovnich povinnosti.

4. Vedouci zaméstnanci se podileji zejména na zpracovani analyz stavu vychovné
vzdélavaciho procesu 3koly, zpracovani koncepci a planovani rozvoje $koly, pfipravé,
realizaci a hodnoceni $kolniho roku, pfipravé, sledovéni éerpdni a uzavirani rozpoétu, na
racionalizaci fizeni Skoly, na zpracovani podklad( pro materidly a zpravy.

5. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za organizaci pisemného styku podle spisového fadu a
piedpisu o obéhu ucetnich dokladd, za vécnou a obsahovou spravnost viech pisemnych
materidlid predkladanych utvarem, za vyfizovani stiZnosti, ozndmeni a podnétl
tykajicich se jejich utvaru.

6. Vedoucimi zaméstnanci Skoly podle § 124, ZP jsou:




a) ve stredisku €. 1 Trutnov:

b) ve stfedisku €. 2 Svoboda nad Upou:

c) ve stiedisku €. 3 Skolni polesi:

d) ekonomicky utvar:

e) vedouci domova mladeze:

f) vedouci Skolni jidelny:

g) centrum odborného vyucovani
(téZebné dopravni stroje)

Clanek 8

Organizacni a Fidici normy

Ing. Tomas Herc¢ik, zastupce rfeditele Skoly,
zastupuijici feditele v dobé nepfitomnosti,
vedouci strediska

Ing. Lubo$ Némecek, Fidici pracovnik pro
vOS

Bc. Roman Stépanek, DiS., zastupce
feditele Skoly, vedouci stfediska, vedouci
vychovatel

Ing. Jan Rousek, zastupce feditele pro
Skolni polesi, vedouci stfediska

Bc. Martina Holcmanova, vedouci
ekonomického Gtvaru

Mgr. Martin Kuhn, vedouci DM v Trutnové,

Bc. Roman Stépanek, DiS., vedouci DM ve
Svobodé nad Upou

Edeltraud Rejzkova, vedouci $J ve Svobodé
nad Upou a v Trutnové,

Martina Housova, zastupce vedouci SJ
v Trutnové

Ing. Petr Moravec, fidici pracovnik pro
COvV/TDS

1. Skola se p¥i své ginnosti fidi zejména zakladnimi organizaénimi normami, které jsou
uloZeny u vedouciho ekonomického dtvaru a na internetu.




Cast IV. Funkéni (systémové) élenéni -komponenty
Clének 9

Strategie fizeni

1. Kompetence zaméstnancd v jednotlivych kli¢ovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich
naplnich.
2. Pracovni naplné jsou ¢lenény tak, aby z nich vyplyvalo:

- hlavni pracovni oblasti, které zaji$tuje zaméstnanec

- komu je zaméstnanec podFizen

- jaky atvar, které zaméstnance fidi a v jakém rozsahu

- o éem sam rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlas nadFizeného - v jakém rozsahu jedna

zaméstnanec jménem Skoly v externich vztaz,!'ch - jakd mimoradna opatfeni ma
zameéstnanec ve své plisobnosti. \

3. Jednotlivé utvary pracuji samostatné v rozsahu kompetenci stanovenych v pracovni naplni
vedouciho utvaru.

Clanek 10
Finanéni Fizeni

1. Za finanéni fizeni odpovida fediteli vedouci ekonomického Gtvaru, ktery je také spravcem
rozpocCtu Skoly.

Clanek 11
Personalni Fizeni

1. PFijiméani novych zaméstnanch 3koly a ukon&ovani pracovniho poméru provadi feditel
Skoly a administrativné zajistuje ekonomicky Usek.

Clanek 12

Materidini vybaveni

1. O ndkupu majetku rozhoduje feditel skoly a vedouci Gtvart v rozsahu stanoveném v
pracovnich naplnich a po konzultaci s vedoucim ekonomického Gtvaru.

2 Evidenci pohybu majetku organizace provadi zamé&stnanec povéfeny spravou majetku.

3. Za ochranlﬁ majetku organizace odpovidaji spravci sbirek a skladd na zakladé dohod o

hmotné odpovédnosti nebo pracovni naplné.
4. Sklad u&ebnic a Skolnich pomucek spravuji zaméstnanci na zékladé povéreni feditele $koly.

—_————————
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5. Odpisy majetku se fidi ustanovenimi zakona CNR ¢.586/1992 Sb. o danich z p¥ijma, ve
znéni pozdéjsich predpistl, a zdkona €. 250/2000 Sb. o rozpocétovych pravidlech tzemnich
rozpoctu, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Clédnek 13
Rizeni vychovy a vzdéldvdni

1. Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se fidi platnymi Skolskymi predpisy
a vnitfnimi normami Skoly.

Clanek 14
Externi vztahy '\

i, Ve styku s okolim reprezentuji Skolu predevsim velleni Skoly.

2. Ve styku s rodici Zakt jednaji jménem Skoly rovnéz ucitelé a vychovatelé.

3. Rozsah zmocnéni pro jednani jménem 3koly v externich vztazich je stanoven v pracovnich
naplnich zaméstnanci.

Cast V. Zaméstnanci a ocefiovani prace

Clanek 15
Vnitini principy fizeni a oceriovdni

1. Zatazovani a ocefiovani zaméstnancl se obecné Fidi Zakonikem préce a nafizenim vlady CR &.
341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé ve znéni
pozdéjsich predpisli. Podrobnosti jsou stanoveny ve Vnitfnim platovém pfedpisu Skoly.

Clanek 16
Prdva a povinnosti zaméstnanci

1. Jsou dana Zakonikem prace, Skolskym zakonem, zakonem o statni spravé a samospravé ve
Skolstvi, pracovnim fadem pro pedagogické pracovniky a ostatni pracovniky skol a Skolskych
zafizeni a dalSimi obecné zavaznymi normami.




Cast VI. Komunikaéni a informaéni systém

Clének 17
Komunikaéni systém

1. Zameéstnanci maji pfistup k fediteli Skoly v zdjmu vyfizovani operativnich zaleZitosti
kdykoliv v pfedem dohodnutém terminu.

2; Zalezitosti, které nesnesou odkladu a vyZaduji zdsah Feditele nebo jiného vedouciho
zameéstnance, nebo hrozi-li prodleni, je tieba je vyfidit okamZité, bez ohledu na den a denni
dobu.

Clanek 18

Informacni systém \

1. Informace vstupujici do Skoly pfichazeji fediteli. \

2 Reditel rozhodne, komu bude informace poskytnuta, pfipad nékdo zaleZitost nebo jeji ¢ast
zpracuje.

3. Informace, které opousti Skolu jako oficidlni stanovisko $koly, musi byt podepséany

feditelem, nebo zaméstnancem s delegovanou pravomoci. Také Ustni oficidlni stanovisko
Skoly vyjadFuje feditel nebo zaméstnanec s delegovanou pravomoci.

4. Reditel 3koly svolava pravidelné provozni porady, kterych se ucastni vedeni Skoly,
pfipadné dalsi pfizvani zaméstnanci Skoly. Z jednani se pofizuje a zaklada zapis.
S projednanymi body tykajicimi se stfedisek a utvar(i sezndmi vedouci zaméstnanci
pfislusné zaméstnance stfedisek a Utvard.

5. Pedagogickych rad, svolavanych v ramci stfedisek ¢. 1 a &. 2 se povinné u&astni viichni
pedagogicti zaméstnanci. Zjednani se pofizuje a zaklada zapis.

6. Provozni porady jsou svolavany feditelem 3koly, nebo ostatnimi vedoucimi zamé&stnanci v
pfipadé potfeby, Gc¢ast zaméstnancl na téchto poradach je povinna. Z provoznich porad
se provadi a zaklada struény zapis.

7. Informace, které jsou potfebné pro viechny nebo ¢ast zaméstnanch se kromé& zminénych
porad zvefejiuji v tydennich planech stfedisek 3koly, na wvyvéskach stiedisek,
elektronickou postou a na webovych strankach skoly.
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